T.C.
SARIVELILER KAYMAKAMLIGI
Malmiidiirligii

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1-Konusuna gore;
a)  llgili idarenin yazist
b)  Mahkeme karar1 .
1 Her tiirlt gelirin tahsil edilmesi . 15 DAKIKA
c) Idari para cezasi karar tutanagt

d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) Ilgilinin beyant

1-Tahsilinde; mahkeme karar1
2- Tadesinde;

2 Adi Teminat islemleri a)  Mahkeme karart 15 DAKIKA
b)  Alindiash

c)  Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-ihaleyi yapan kurumun yazisi, .
3 Teminat Alinmasi . 15 DAKIKA
2-Teminat olarak kabul edilebilecek degerler

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi .
4 . 45 DAKIKA
4-Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
Kesin teminat iadesi
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap numarasini gosterir dilekge

6- hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis1
2-Alind1 belgesi .
5 Gegici teminat iadesi 45 DAKIKA
3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap numarasini gosterir dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-Alind1 belgesi

o . 2- [lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis1
6 Bitce gelirlerinden red ve iadeler 1 SAAT
3-ilgilinin banka hesap numarasinin gosterir dilekge

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge .
7 Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem figi verilmesi 10 DAKIKA

1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekce
2- Alind1 belgesi (Diizenlenmis olmasi halinde) .
8 Emanet iade islemleri 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazis1.

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

1-Dilekce
9 Kaybedilen alind1 belgeleri i¢in tasdikli suret verilmesi 1SAAT
2-Gerekli hallerde gazete ilani

1-basvuru Formu

2-Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karari
2022 sayili Kanuna gore yashlik, Oziirlii, Bakima muhtag, 3-Ozirluler igin 6ziirlii adina almacak saglik kurulu raporu .
10 - y ) ) 30 DAKIKA
Oziirlii yakim Ayhgi Bagvurusu 4-1lgili Yonetmeligin 2-C kapsamina girenler igin Tiirkiye Is ~ Kurumuna

bagvuru yapildigina dair belge

5-ilgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaghk arastirmasi formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge isteni i veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim :Yasemin KURT isim : Emrah UZUN

Unvan : Malmudira V. Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konag Adres :Sariveliler Hiikiimet Konag:

Tel :0 338 4412285 Tel 103384412111

Faks :0338 4412284 Faks 103384412282

E-Posta :sceylan3@muhasebat.gov.tr




